MISE AU CONCOURS

Le Conseil communal met au concours le poste de

Administrateur/trice des finances (CDI a 80% ou a discuter)
Entrée en fonction : de suite ou a convenir

Profil souhaité :

. Dipléme de cadre en administration communale ou s’engager a suivre le module
Finances

o Expérience professionnelle dans le domaine des finances communales ou similaire

. Maitrise des logiciels bureautiques habituels et connaissances de NEST, Pro Concept
et du MCH2

. Grande polyvalence et aptitude dans la gestion indépendante d’un nombre varié de
taches

. Aisance dans les contacts avec la population et les autorités

. Flexibilité, sens de l'organisation et de [l'initiative, discrétion

° Langue francaise et bonnes connaissances d’allemand (un atout)

Activités :

° Diriger et conduire de maniére indépendante les finances communales, en
collaboration avec le Secrétaire communal

Travaux préparatoires (budget, comptes) et assister aux Assemblées communales.
Assurer le suivi de la facturation et de la comptabilité de maniére autonome
Organiser, planifier, superviser 'ensemble des taches et activités inhérentes aux
finances communales

Gestion des imp6ts et des bons de garde (Kibon)

Gestion des salaires

Préposé-e au contrble des habitants

Gestion de la location des salles

Décomptes et statistiques diverses

Prise de PV des Assemblées communales

Diverses taches administratives

Nous offrons :

. Conditions d’emploi selon les normes du canton de Berne
o Possibilité de formation continue et de perfectionnement
o Place de travail autonome et trés variée

Les offres de service avec Curriculum vitae et copies des certificats sont a adresser avec la
mention « Postulation » jusqu’au 30 novembre 2023, au Conseil communal, Rue des Trois-
Cantons 20, 2333 La Ferriére, ou par courriel a secretariat@laferriere.ch. Les postulations par
courriel sont encouragées.

Pour toute renseignement, vous pouvez contacter le Secrétaire communal, M. Alex Valladares
au 032 961 19 47 (ligne directe) ou le Maire, M. Bernard Tschappat au 079 674 51 02.
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